MEDIABRANDS

Wir sind eine moderne und global aktive Agenturgruppe mit Dynamic Marketing als
Kernkompetenz, die mit 8.500 Marketing-, Kommunikations-, Media- und Technologie-
Spezialisten in Uber 130 Landern vertreten ist. Unsere vielseitige Gruppe besteht aus
Innovatoren, Technologen, Designern, Wissenschaftlern, Musikern, Strategen, Einkéu-
fern, Denkern, Planern und Mathematikern, die weltweit kontinuierlich an Lésungen fir
Top-Marken arbeiten.

Wir planen bereits jetzt fur die Herausforderungen und Innovationen von morgen und
sind stetig weiter auf erfolgreichem Wachstumskurs. Fir unser Management D.A.CH
suchen wir an unserem Hauptstandort in der Hamburger Hafencity einen

PA/Referent CEO D.A.CH (w/m)

Aufgaben:

Sie arbeiten direkt mit dem CEO D.A.CH und unterstitzen diesen sowohl inhalt-
lich bei operativen, strategischen, wie auch organisatorischen Themen — auch
international

Sie erstellen Préasentationen und Entscheidungsvorlagen und sind verantwortlich
fur die inhaltliche Nachbereitung von Terminen und Meetings, flr das Verfassen
von Protokollen und fiihren eigenstandig Recherchen durch

Sie sind proaktiv im Tagesgeschéft eingebunden, treiben Themen voran und
Ubernehmen bei Bedarf auch Projekte fur das D.A.CH Managementboard

Sie koordinieren die Reisen (inkl. Abrechnungen) des CEO D.A.CH

Profil:

Betriebswirtschaftliches Studium oder adaquate kaufménnische Berufs-
ausbildung

Erste Berufserfahrung in einer ahnlichen Position

Sehr gute Kenntnisse der gangigen MS-Office Anwendungen, insbesondere
Excel und Power Point sowie sehr gute Prasentations-Skills

Guter Schreib- und Kommunikationsstil sowie analytisches Denkvermégen,
verbunden mit Engagement und einer klaren Zielorientierung

Hohes Umsetzungsvermdgen in vernetzten Strukturen sowie eine ausgepragte
Hands-on Mentalitat

Verhandlungssichere Deutsch- und insbesondere Englischkenntnisse sind
zwingend erforderlich

Neugierig? Dann freuen wir uns auf Ihr Kurzprofil an

IPG Mediarands, Christa Pfennigschmidt, Hongkongstrasse 8, D-20457 Hamburg
Karriere@initiative.com

www.ipg-mediabrands.de www.initiative-media.de www.umww.de
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